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KAYTTAJATUNNUKSEN AKTIVOINTI

1.  Kun olet saanut ilmoituksen uudesta tunnuksesta, mene selaimellasi osoitteeseen
https://app.zeroni.fi

1.  Syotad kayttdjdtunnuksesi (sdhkopostiosoitteesi).

1. Aktivoi tunnus painamalla Ldhetd salasana -painiketta-> salasana ldhetetddn
puhelimeesi.

1. Kirjauduttuasi voit vaihtaa salasanan tiedoistasi (vasen alanurkka).
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ALIURAKOITSIJAN LISAYS

1. Valitse sivuvalikosta “Urakoitsijat”.
2. Valitse "+Uusi”, jonka alta voi lisatd uuden sivu-urakkasopimuksen tai
aliurakointisopimuksen.

3. Valitse urakoitsija listasta tai lisdd uusi.
a. Lisattdessa uusi y-tunnus, hakee jarjestelmd automaattisesti yrityksen nimen YTJ-rekisteristd
sekd tiedon kuuluuko yritys Tilaajavastuu Oy:n Luotettava kumppani -ohjelmaan.
b. Uusiyritys lisdtadn sopimuksen kautta yritysrekisteriin. Jos yritysta ei I0ydy lainkaan Zeronin
yritysrekisteristd, tulee etusivulle ilmoitus puutteellisesta yrityksestd.

4. Taytd muut pakolliset tiedot.
5. Tallenna urakoitsija.

Voit myos lisGtd urakoitsijon suoraan Urakoitsijan sopimuksen taakse voi myos
ketjuttamalla a-osapuolen sopimusta tallentaa sopimusdokumentin sekd jakaa
valitsemalla "Ketjuta”. dokumentaatiota tyohon liittyen
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HALLINTAOIKEUS

Aliurakoitsijalle voidaan antaa padsy jarjestelmadn myontdmalla hdnelle
hallinnointioikeus sopimukselle. Talldin hdnen velvollisuus on syottdd omat
yritystietonsa sekd ilmoittaa tyontekijansa ja mahdolliset aliurakoitsijat tydomaalle.

Avaa sopimus, johon haluat lisdtd hallinnointioikeuden urakoitsijalle.
Ruksita kohta "Anna yhteyshenkildlle hallintaoikeus”

Syotd yhteyshenkilon tiedot.

Jarjestelma [ahettad urakoitsijalle automaattisen sdhkdpostiviestin, jossa
hdntd pyydetdadn aktivoimaan tunnus ja syottadmadn tarvittavat tiedot.
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Urakoitsija ndkee vain tiedot omasta sopimuksesita alaspain.

Kannustimena urakoitsija ndkee mm. leimaustiedot omien aliurakoitsijoiden osalta, jolloin hdn
voi hyddyntdad sitd vertailutietona esim. tuntityond laskutettavien urakoitsijoidensa kanssa.
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TILAAJAVASTUUDOKUMENTIT

Sopimusta lisattdessa jarjestelma tarkistaa kuuluuko yritys Suomen Tilaajavastuu
Oy:n Luotettava kumppani -ohjelmaan.

Jos yritys kuuluu, tallennetaan sen hetkinen tilaajavastuuraportti osaksi
sopimusta. Taman lisaksi yrityksen tiedoista 10y tyy aina fuorein
filaajavastuuraportti, joka kaydaadn farkistamassa kahden tunnin vdlein.

Jos yritys el kuulu Luotettava kumppani -ohjelmaan, tulee asiakkaan tai
urakoitsijan fallentaa vastaavar dokumentit sopimuksen taakse:

1. Mene ko. sopimuksen kohdalle.

2. Painalinkkia YAteenveroia valitse valilehti Dokumentit -> Taustaselvitysdokumentit.

3. Lisad taustaselvitysdokumentit ja merkkaa ne joko hyvdksytyksi. (Jos urakoitsijalle on
annettu hallinnointioikeudet, hdn voi itse lisatd dokumentit, jolloin asiakas voi kayda vain
hyvaksymassa tai hylkdmassd dokumentit.)
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TYONTEKIJOIDEN LISAYS

1. Valitse sivuvalikosta “Henkilot”|a paina “Uusi henkilo” -painiketta.
Voit lisara henkilon myos suoraan urakoitsijapuusta ao. urakoitsijan kohdalta.

1. Voit lisGta joko henkilditd olemassa olevasta henkilorekisteristd hakemalla
henkildd nimelld tai veronumerolla tai vaihtoehtoisesti lisatd uuden henkilon "+
Lisdd uusi henkilo” -painikkeesta.

2. Madrittele henkildiden tyosuhteen laatu, tyomaaluvan voimassaoloaika seka
toimiiko henkild nokkamiehena.

3. Lisdd henkild (tallenna).

Nokkamies on henkild, [olle |Ghetetddn tieto mm. turvallisuuspoikkeamista.
Esimieheltd edellytetddn puhelin- ja sGhkdpostitieto, jolloin tydmaan johto voi
hyodyntdd Zeronia puhelinluettelona sekd Iadhettad massaviestejd (“Hallinta ->
Viestintd”).
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PATEVYYKSIEN LISAYS
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Valitse tyontekija, jolle haluat lisGta patevyyksia.

Valitse “Uusi pdtevyys”.

Lis@d vahintadn tyoturvallisuuskortti.

Syota tyoturvallisuuskortin voimassaoloaika sekd korttinumero.
LisGd patevyys (tallenna).

Jos tydntekijd kuuluu Suomen Tilaajavastuu Oy:n taitorekisteriin, voidaan hénen
vahvistetut pdtevyydet hakea automaattisesti Zeroniin.
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YRITYSTIETOJEN TAYDENTAMINEN

Yritykset luodaan aina sopimuksen kautta, jolloin yritykselle lisatddn alussa
ainoastaan yritystunnus ja nimi. Jos yrityksen tietoja ei ole aikaisemmin

syotetty jGrjestelmdadn, ilmoitetaan tastd etusivulla "Yritystiedot puutteelliset”
~ilmoituksella.

Yritystiedot tulee tayttad mahdollisimman pian sopimuksen luonnin jalkeen,
koska samalla tavalla kuin puutteelliset henkilotiedot, niin myos puutteelliset
yritystiedot estdvat verottajailmoitusten Iahettdmisen.

Helpottaakseen omaa tyotd kannattaa tietojen syottd antaa urakoitsijan itsensd
tehtdvaksi, erityisesti jos kyseessd on vahdankddn isompi urakoitsija. Urakoitsija ei
pysty lisGdmadn tydntekijoitd ennen kuin yritystiedot on tdytetty.
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TYOTURVALLISUUSSUUNNITELMAT

Kukin urakoitsija esittdd Boliden Harjavallalle omaa urakkaansa koskevat
turvallisuussuunnitelmat riskinarvioineen.

Kaikki turvallisuussuunnitelmat laaditaan kohteen vaarojen tunnistuksen ja
riskinarvioinnin kautta. Turvallisuussuunnitelma riskienarvioineen tulee
kattaa tyot, joihin liittyy erityisic vaaroja tyontekijan turvallisuudelle tai
terveydelle. Seuraavasta linkista 10ytyy ohje tyoturvallisuussuunnitelman
tayttodon hittps://app.storylane.io/share/fcyihsblczx|

Kaikki Tyoturvallisuussuunnitelmat tulee hyvaksyttad sdhkdisesti Boliden
Harjavallan yhteyshenkildilld. Vuoden 2025 Vuosihuollossa suunnitelmat
hyvdksyy yhteyshenkilot: Tanja Lilja ja Rikhard Ovickstrom
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